Приложение № 1
к Положению о порядке организации
 рассмотрения обращений и приема граждан
 в Совете депутатов сельского поселения Ишимбаевский сельсовет
МР Салаватский район Республики Башкортостан


АКТ №___
о недостаче документов по описи корреспондента в
заказных письмах 

от «____»__________20___г			                      с.п. Ишимбаевский сельсовет


Комиссия в составе ____________________________________________________
			(фамилия, инициалы должностных лиц. составивших акт)

Составила настоящий акт о нижеследующем:
_____________________ в Совет депутатов сельского поселения Ишимбаевский сельсовет 
         (число, месяц, год)
МР Салаватский район Республики Башкортостан поступила корреспонденция, в которой обнаружена недостача документов, перечисленных автором письма, а именно:
-
-
-

	Члены комиссии:
	(подпись, дата)
	Инициалы, фамилия

	
	(подпись, дата)
	Инициалы, фамилия

	
	(подпись, дата)
	Инициалы, фамилия




Приложение № 2
к Положению о порядке организации
 рассмотрения обращений и приема граждан
 в Совете депутатов  сельского поселения Ишимбаевский сельсовет
МР Салаватский район Республики Башкортостан



Образец сопроводительного письма

	[bookmark: Par629]
Штамп Совета сельского поселения Ишимбаевский сельсовет

	Администрация МР Салаватский район Республики Башкортостан



________________________________________________
ул. Советская, д. 54, с. Малояз, 452490



В соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации», направляю на рассмотрение обращение, поступившее в Совет депутатов сельского поселения Ишимбаевский сельсовет МР Салаватский район Республики Башкортостан.
О результатах рассмотрения просьба сообщить заявителю.
Заявитель: Иванов В.П., Родниковая ул., д. 1, с. Ишимбаево МР Салаватский район Республики Башкортостан.
Приложение: на 2 л, в 1 экз.



Глава сельского поселения                ____________               ______________________
                                                                                           (подпись)                                 (И.О.Фамилия)









фамилия имя, отчество,
номер телефона

Приложение № 3
к Положению о порядке организации
 рассмотрения обращений и приема граждан
 в Совете депутатов  сельского поселения Ишимбаевский сельсовет
МР Салаватский район Республики Башкортостан

Образец уведомления заявителю о направлении его обращения на рассмотрение

	
Штамп Совета сельского поселения Ишимбаевский сельсовет

	Иванов В.П.
________________________________________________
Родниковая ул., д. 1,  с. Ишимбаево МР Салаватский район Республики Башкортостан


	
	Ваше обращение, поступившее в адрес Совета сельского поселения Ишимбаевский сельсовет МР Салаватский район Республики Башкортостан, в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации» направлено на рассмотрение по компетенции в администрацию МР Салаватский район Республики Башкортостан (ул. Советская, д. 54, с. Малояз, 452490) для принятия решения и подготовки Вам ответа по существу вопроса(ов).



Глава сельского поселения                ____________               ______________________
                                                                                           (подпись)                                 (И.О.Фамилия)











фамилия имя, отчество,
номер телефона

Приложение № 4
к Положению о порядке организации
 рассмотрения обращений и приема граждан
 в Совете депутатов  сельского поселения Ишимбаевский сельсовет
МР Салаватский район Республики Башкортостан

Образец сопроводительного письма с контролем

	
Штамп Совета  сельского поселения Ишимбаевский  сельсовет

	Администрация МР Салаватский район Республики Башкортостан


________________________________________________
ул. Советская, д. 54, с. Малояз, 452490



	В соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации», направляю на рассмотрение обращение, поступившее в Совет депутатов сельского поселения Салаватский сельсовет МР Салаватский район Республики Башкортостан.
О результатах рассмотрения просьба сообщить заявителю и в Совет депутатов сельского поселения Салаватский сельсовет МР Салаватский район Республики Башкортостан.
Заявитель: Иванов В.П., Родниковая, ул., д. 1, с. Ишимбаево МР Салаватский район Республики Башкортостан.
Приложение: на 2 л, в 1 экз.



Глава сельского поселения                ____________               ______________________
                                                                                           (подпись)                                 (И.О.Фамилия)










фамилия имя, отчество,
номер телефона
Приложение № 5
к Положению о порядке организации
 рассмотрения обращений и приема граждан
 в Совете депутатов  сельского поселения Ишимбаевский сельсовет
МР Салаватский район Республики Башкортостан

Образец уведомления заявителю о направлении его обращения на рассмотрение

	
Штамп Совета сельского поселения Ишимбаевский сельсовет

	Иванов В.П.
________________________________________________
Родниковая, ул., д. 1, с. Ишимбаево МР Салаватский район Республики Башкортостан


	
	Ваше обращение, поступившее в адрес Совета сельского поселения Ишимбаевский сельсовет МР Салаватский район Республики Башкортостан, в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации» направлено на рассмотрение по компетенции в администрацию МР Салаватский район Республики Башкортостан (ул. Советская, д. 54, с. Малояз, 452490) с просьбой проинформировать о результатах рассмотрения Вас и Совет депутатов сельского поселения Ишимбаевский сельсовет МР Салаватский район Республики Башкортостан.




Глава сельского поселения                ____________               ______________________
                                                                                           (подпись)                                 (И.О.Фамилия)












фамилия имя, отчество,
номер телефона

Приложение № 6
к Положению о порядке организации
 рассмотрения обращений и приема граждан
 в Совете депутатов  сельского поселения Ишимбаевский сельсовет
МР Салаватский район Республики Башкортостан

Примерная форма ответа заявителю при поступлении обращения, в котором обжалуется судебный акт

	
Штамп Совета сельского поселения Ишимбаевский сельсовет

	Фамилия, инициалы заявителя 
(в дательном падеже)
________________________________________________
Адрес заявителя



Уважаемый (ая) _____________ !

На Ваше обращение сообщаем, что согласно статье 120 Конституции Российской Федерации, статьям 1 и 5 Федерального конституционного закона от 31.12.1996 № 1-ФКЗ «О судебной системе Российской Федерации» суды осуществляют судебную власть самостоятельно, независимо от чьей бы то ни было воли, подчиняясь только закону. Поэтому никто не вправе вмешиваться в деятельность суда и оказывать давление на судей.
В связи с этим, в соответствии с пунктом 2 статьи 11 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации» Вами обращение подлежит возврату.
В случае несогласия с судебным актом Вы вправе обжаловать его в вышестоящий суд.


Приложение: на ____ листах.


Глава сельского поселения                ____________               ______________________
                                                                                           (подпись)                                 (И.О.Фамилия)







фамилия имя, отчество,
номер телефона
Приложение № 7
к Положению о порядке организации
 рассмотрения обращений и приема граждан
 в Совете депутатов  сельского поселения Ишимбаевский сельсовет
МР Салаватский район Республики Башкортостан

Примерная форма уведомления заявителя при поступлении некорректного по содержанию обращения

	
Штамп Совета сельского поселения Ишимбаевский сельсовет

	Фамилия, инициалы заявителя 
(в дательном падеже)
________________________________________________
Адрес заявителя



Уважаемый (ая) _____________ !

	 В связи с тем, что обращение является некорректным, в соответствии с пунктом 3 статьи 11  Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации» Ваше обращение не подлежит рассмотрению.
	Прошу Вас не злоупотреблять правом и одновременно сообщаю, что в случае поступления обращений подобного содержания, может быть принято решение о прекращении переписки с Вами.


Глава сельского поселения                ____________               ______________________
                                                                                   (подпись)                                 (И.О.Фамилия)







фамилия имя, отчество,
номер телефона
Приложение № 8
к Положению о порядке организации
 рассмотрения обращений и приема граждан
 в Совете депутатов  сельского поселения Ишимбаевский сельсовет
МР Салаватский район Республики Башкортостан

Примерная форма уведомления заявителя при поступлении обращения, текст которого не поддается прочтению

	
Штамп Совета сельского поселения Ишимбаевский сельсовет

	Фамилия, инициалы заявителя 
(в дательном падеже)
________________________________________________
Адрес заявителя



Уважаемый (ая) _____________ !

	В связи с тем, что Ваше обращение не поддается прочтению, в соответствии с пунктом 4 статьи 11  Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации» обращение не подлежит рассмотрению.
	После устранения погрешностей текста Вы вправе обратиться вновь.



Глава сельского поселения                ____________               ______________________
                                                                                    (подпись)                                 (И.О.Фамилия)







фамилия имя, отчество,
номер  телефона
Приложение № 9
к Положению о порядке организации
 рассмотрения обращений и приема граждан
 в Совете депутатов  сельского поселения Ишимбаевский сельсовет
МР Салаватский район Республики Башкортостан

Примерная форма уведомления заявителя при поступлении неоднократного обращения 

	
Штамп Совета сельского поселения Ишимбаевский  сельсовет

	Фамилия, инициалы заявителя 
(в дательном падеже)
________________________________________________
Адрес заявителя



Уважаемый (ая) _____________ !

	В связи с тем, что Ваше обращение содержит вопрос(ы), на который(е) Вам неоднократно давались письменные ответы по существу, в соответствии с пунктом 5 статьи 11  Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации» принято решение о безосновательности Вашего очередного обращения.
	Переписка с Вами по данному вопросу прекращается.



Глава сельского поселения                ____________               ______________________
                                                                                           (подпись)                                 (И.О.Фамилия)







фамилия имя, отчество,
номер  телефона
Приложение № 10
к Положению о порядке организации
 рассмотрения обращений и приема граждан
 в Совете депутатов  сельского поселения Ишимбаевский сельсовет
МР Салаватский район Республики Башкортостан

Примерная форма уведомления заявителя при поступлении обращения, содержащего сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну 

	
Штамп Совета сельского поселения Ишимбаевский сельсовет

	Фамилия, инициалы заявителя 
(в дательном падеже)
________________________________________________
Адрес заявителя



Уважаемый (ая) _____________ !

	В связи с тем, что ответ по существу поставленного в Вашем обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную (иную охраняемую федеральным законом) тайну, в соответствии с пунктом 6 статьи 11  Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации» дать ответ на Ваше обращение не представляется возможным.



Глава сельского поселения                ____________               ______________________
                                                                                           (подпись)                                 (И.О.Фамилия)






фамилия имя, отчество,
номер  телефона
Приложение № 11
к Положению о порядке организации
 рассмотрения обращений и приема граждан
 в Совете депутатов  сельского поселения Ишимбаевский сельсовет
МР Салаватский район Республики Башкортостан

Примерная форма расписки о приеме обращения

РАСПИСКА
Настоящая расписка выдана _________________________________________
						 (фамилия, имя, отчество гражданина)
______________________________________________________________________

в том, что _________________ в Совет депутатов сельского поселения Ишимбаевский сельсовет
		(число, месяц, год)
МР Салаватский район Республики Башкортостан  принято обращение на _________ листах.

Телефон для справок: ____________________




Подпись лица, принявшего обращение

Приложение № 12
к Положению о порядке организации
 рассмотрения обращений и приема граждан
 в Совете депутатов  сельского поселения Ишимбаевский сельсовет
МР Салаватский район Республики Башкортостан

Образец 
КАРТОЧКА 
личного приема граждан
№ ________ 

«______»__________ 201__г.

__________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество гражданина)
__________________________________________________________________ 
(адрес места жительства гражданина)

Краткое содержание обращения гражданина
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 
Содержание принятого решения по устному обращению гражданина
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________


Должность уполномоченного лица,
производившего личный прием   _______________________         Ф.И.О.
                                                                                   (подпись) 

Приложение № 13
к Положению о порядке организации
 рассмотрения обращений и приема граждан
 в Совете депутатов сельского поселения Ишимбаевский сельсовет
МР Салаватский район Республики Башкортостан

КНИГА РЕГИСТРАЦИИ ПРИЕМА ПОСЕТИТЕЛЕЙ
№ _____

Совет депутатов сельского поселения  Ишимбаевский сельсовет
МР Салаватский район Республики Башкортостан
Том № _____
 
                                            Начата "__" _________ 20__ г.
                                            Окончена "__" _________ 20__ г.
 
                                            На _____ листах
 
                                            Книга в ____ томах
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	Количество листов
	Результат приема (принято обращение, разъяснено)
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 --------------------------------
<*> Порядковый учетный номер указывается с нарастающим итогом в рамках отчетного периода (полугодие, год).

